附件2：

申请资料清单

	序号
	文件名或文件内容
	备注

	1
	基本情况
	

	1.1
	基本情况表
	表格1

	1.2
	高管人员情况（至少列举三位）
	表格2

	1.3
	核心人员情况（至少列举三位）
	表格3

	1.4
	历史投资情况
	表格4

	1.5
	投资退出情况
	表格5

	1.6
	机构所获行业奖项、荣誉及排名（如有）
	

	1.7
	内部制度文件
	

	2
	申请机构证明材料（盖章复印件）
	

	2.1
	营业执照正本
	

	2.2
	申请机构中基协备案证明或公示截图
	

	2.3
	申请机构公司章程
	

	2.4
	申请机构最近两年的审计报告（成立时间不满两年的，需提供至少一年审计报告）
	

	3
	在管基金证明材料（盖章复印件）
	

	3.1
	基金营业执照正本
	

	3.2
	基金备案函
	

	3.3
	在管基金最近两年的审计报告（未满两年提供已有年度，需提供至少一年审计报告）
	

	3.4
	在管基金2023年度基金管理报告（至少一份）
	

	4
	申请机构人员证明材料（盖章或签字件）
	

	4.1
	机构及团队主要成员劳动关系证明材料及“五险一金”缴纳材料
	

	5
	招商引资证明材料
	

	5.1
	招引企业情况介绍
	

	5.2
	招引落地证明文件
	

	6
	申请方案
	后附参考格式

	7
	申请机构承诺函
	



表格1：

基本情况表
申请机构名称：                       填表日期：  年  月  日
	设立日期
	　
	社会信用代码
	　

	注册资本
	　
	实缴出资
	　

	注册地点
	　

	办公地点
	　

	通讯地址
	　
	邮编
	　
	联系人
	　

	联系电话
	　
	网址
	　
	电子邮箱
	　

	法人代表
	　
	身份证号
	　

	企业性质
	中资【  】   合资【  】   外商独资【  】 
（请在对应【 】内勾选）

	企业形式
	有限责任公司【  】      股份公司【  】 
有限合伙【  】          其他【  】（注明形式）

	管理类型
	自聘管理团队【  】 

	
	委托其他创投机构管理【  】受托机构名称： 

	
	委托创投管理顾问企业管理【  】受托机构名称： 

	管理资产规模（亿元）
	自有资产
	代理其他创业投资机构资产
	代理其他机构和个人资产
	合计

	
	
	
	
	

	企业职员基本情况
	职员总数：  人     高管：    人

	
	学历构成
	本科以下：    人    本科：    人

	
	
	硕士：    人    博士及以上：    人

	
	从业背景结构
	以创业投资为主要背景：    人

	
	
	以企业管理经验为主要从业背景：    人

	
	
	以投资咨询为主要从业背景：    人

	
	
	技术研究与产品开发为主要从业背景：    人

	
	
	以市场营销为主要从业背景：    人

	
	
	以企业上市辅导及行业分析为主要从业背景：    人

	
	
	以在政府机构从事经济管理为主要从业背景：    人

	
	
	应届毕业生：    人

	
	
	其他：    人


注：1、高管人员系指担任总部副总经理及以上职务的人员。
2、从业背景是指从事股权投资前的从业背景，同一职员有两种以上背景可重复填写。
表格2：

高管人员情况表
	姓名
	
	出生年月
	

	学历
	
	专业技术职称
	

	国籍
	
	职务及任职时间
	

	毕业学校
	
	所学专业
	

	主要从事专业
	
	从事投资相关
行业年限
	

	通讯住址
	
	联系电话
	

	教育经历：
XX年—XX年   XXXX大学   XXX专业    XXX学位
XX年—XX年   XXXX大学   XXX专业    XXX学位

	工作经历：
XX年—XX年   XXXX公司   XXX职位
XX年—XX年   XXXX公司   XXX职位

	从业经验：
创投及相关经验类别        供职机构及职务        年限
创业投资
企业管理
投资咨询
技术研究与产品开发
市场营销
企业上市辅导及行业分析
政府机构从事经济管理

	主要投资业绩及在项目中的具体职责（是否负责项目挖掘、是否主要负责人、承担的具体工作等）：




                                                 签名：

                                              年  月  日




表格3：

核心人员情况表
	姓名
	
	出生年月
	

	学历
	
	专业技术职称
	

	国籍
	
	职务及任职时间
	

	毕业学校
	
	所学专业
	

	主要从事专业
	
	从事投资相关
行业年限
	

	通讯住址
	
	联系电话
	

	教育经历：
XX年—XX年   XXXX大学   XXX专业    XXX学位
XX年—XX年   XXXX大学   XXX专业    XXX学位

	工作经历：
XX年—XX年   XXXX公司   XXX职位
XX年—XX年   XXXX公司   XXX职位

	从业经验：
创投及相关经验类别        供职机构及职务        年限
创业投资
企业管理
投资咨询
技术研究与产品开发
市场营销
企业上市辅导及行业分析
政府机构从事经济管理

	主要投资业绩及在项目中的具体职责（是否负责项目挖掘、是否主要负责人、承担的具体工作等）：




                                                 签名：

                                              年  月  日




表格4：

历史投资情况表
                                单位：万元
	项目
名称
	所属基金名称
	投资时间
	是否领投
	持股比例
	所属
行业
	项目简介（业务情况，最近3年的主要财务指标）
	投资金额
	投资轮次及企业所处阶段
	投资
方式
（股、债或其他方式）
	退出情况
	退出方式

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：所属行业参考中国证监会上市公司行业分类指引。

表格5：

投资退出情况表
填表日期：  年  月  日                           单位：万元
	被投企业名称
	实施投资日期
	投资金额
	累计投资轮次
	退出日期
	退出金额
	收益率
	退出方式（IPO、并购、转让、回购、清算）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	往年实现退出
	上年实现退出
	存续期内累计退出

	项目数量
	
	
	
	
	

	退出金额
	
	
	
	
	


注：1、本表按照不同基金分别填写。

申请方案参考格式

一、母基金方案
包括基金类型、管理费用（须注明计算基数和费率）、收益分配、后期运作计划等。
二、母基金治理架构
基金合伙人会议、投资决策委员会、风控委员会、咨询委员会（如有）权责划分。
三、母基金投资策略
主要说明投资领域、阶段、地域、限制、闲置资金使用等。
四、母基金项目筛选程序
结合基金投资方向及团队构成特点，说明项目来源、项目筛选程序。
五、母基金投资决策机制
应详细说明投资决策机构、组成、决策方式、程序、表决机制、关联交易处理方式等。
六、储备项目
详细列举储备项目情况、尽调进展、拟投金额、可投资时间、投资形式等。
七、招商引资
列举可招引至扬州本地落户的企业，主要说明企业性质、规模、所处行业、工商注册进展、可在扬州生产经营的时间等。
八、增值服务
结合母基金投资方向及团队构成特点，详细说明所能提供的增值服务，并举例说明。
九、风险防范
结合母基金投资方向及团队构成特点，列出本基金可能出现的风险，并对可能出现的风险提出应对措施。
十、投资退出

[bookmark: _GoBack]结合母基金投资方向及团队构成特点说明退出策略。
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